Méstska knihovna Chodov

Knihovni rad

Zakladni ustanoveni
a1

Méstska knihovna Chodov (ddle jen knihovna) je pfispévkovou organizaci mésta Chodova.
Zfizovaci listina Méstské knihovny Chodov, byla schvélena zastupitelstvem mésta Chodova
usnesenim ¢. Il. ze dne 7. 11. 1996.

Knihovna je vefejna univerzalni knihovna, kterd poskytuje sluzby zplsobem zarucujicim rovny
pfistup véem. Je evidovana u Ministerstva kultury Ceské republiky jako vefejnd knihovna pod
¢islem 1542/2002. Knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu Zakona 257/2001 Sh., o
knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zdkon) ve znéni pozdéjsich predpisd, a pini Ukoly v tomto zakonu vymezené.

Sidlem knihovny je Chodov, Dvordkova 878. Dalsimi kontaktnimi Udaji jsou: telefon
352 352 256, email: knihovna@knihovnachodov.cz, webové stranky:

www.knihovnachodov.cz.

cl. 2

. Knihovni tad knihovny (dale jen knihovni fad) upravuje podminky, za nichz knihovna
poskytuje verejnosti knihovnické, informacni a ostatni sluzby.

. Knihovni fad vydava podle knihovniho zdkona a zfizovaci listiny feditel/ka knihovny.

Vymezeni zakladnich pojmt
é.3

Knihovni jednotkou se rozumi kazdy dokument z fondu knihovny evidovany jako samostatnd
véc. Knihovni jednotkou pro ucely vypljéniho procesu muize byt rovnéZz specialni obal,
destnik, elektronické zafizeni apod.

Knihovni fond je soubor veskerych knihovnich jednotek, které knihovna zpfistupriuje svym
uZivatelm.

Uzivatelem knihovny je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv zpisobem vyuZziva knihovni
fond, technické zafizeni, data nebo jakékoliv jiné sluzby poskytované knihovnou, a to jak
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osobné, tak prostfednictvim jiné osoby, internetu, telefonicky apod. UZivatelem je rovnéz
kazdy, kdo se zdrzuje v prostorach kterékoliv ¢asti knihovny.

Registrovanym uZivatelem/¢tenafem knihovny je uZivatel, ktery vstoupil s knihovnou do
zvlastniho smluvniho vztahu, v jehoZ rdmci mu knihovna umozZnuje absencni vyplijcky a
vyuzivani dalSich sluzeb. Podrobnosti o vzniku, trvani a zaniku tohoto pravniho vztahu stanovi
knihovni fad ddle.

Registracni obdobi je casovy Usek, béhem néhoZ ma registrovany ¢tenar prdvo na to, aby mu
knihovna poskytovala sluzby uréené registrovanym ¢tenariim.

Kazda vypujcka z knihovniho fondu je bud' prezencni, nebo absencni. Prezenc¢ni vypujckou je
vypujcka knihovni jednotky, kterou lze vyuZit pouze v prostorach knihovny. Absencni
vypUljckou je vypujcka, u které da knihovna vyslovné svoleni, aby knihovni jednotku ¢tenar
uzival i mimo prostory knihovny (vice v ¢lanku 21). Pro docasné poskytnuti prava uziti
autorského dila, které knihovna poskytne ctenafi, se ustanoveni o vypUjéce poufZiji
pfimérené.

VypUjcni Ihitou je doba, po kterou smi ¢tenar vypljéenou knihovni jednotku uZivat. Vypujcni
dobu stanovi knihovna pfi provedeni vypQjcky.

Ctenarské konto je zdznam o vzajemnych pravech a povinnostech knihovny a étenare vedeny
prostiedky vypocetni techniky.

Sluzby uZivatelim/¢tenariim
a. 4

Knihovna poskytuje knihovnické a informacni sluzby v rozsahu pfiméreném jejimu poslani,
zejména referencni, faktografické a bibliografické informace, informace z vnéjsich zdroja.

Knihovna umoznuje vyuzivat knihovni fond a katalog svého knihovniho fondu.
Knihovna umoZnuje vyuzivat vypocetni a jinou techniku knihovny vnesenou uzivatelem. Pfi
pouzivani techniky jsou uzivatelé povinni postupovat podle pokyna knihovny. Knihovna

umoznuje pristup k internetu.

Knihovna za uUhradu stanovenou v aktualnim ceniku, ktery je pfilohou knihovniho tadu
umoznuje z fondu knihovny zhotoveni tiskovych rozmnoZzenin ve smyslu autorského zakona.

Knihovna pro vefejnost porada kulturni a vzdélavaci akce.

Nékteré sluzby knihovny nejsou dostupné po celou provozni dobu.



Knihovna informuje o svych sluZbach na svych webovych strankdch, na socidlnich sitich a
dalsimi vhodnymi prostredky.

Nad ramec dosavadnich sluzeb knihovna muZe experimentdlné poskytovat nové sluzby.
Knihovna si vyhrazuje pravo kdykoliv takové sluzby prestat poskytovat, v nezbytnych
pfipadech i bez pfedchoziho upozornéni. Dotéenym osobam samotné zruseni takové sluzby
nezaklada prdvo na ndhradu Skody, zadostiucinéni nebo jiné podobné pravo. Prava a
povinnosti smluvnich stran pfi uzivani nové sluzby se fidi podminkami, které knihovna pro
tuto sluzbu pfedem stanovi.

Knihovna muze ve vyjimecnych pfipadech své sluzby po nezbytné nutnou dobu neposkytovat
vibec nebo poskytovat jen v omezeném rozsahu, pokud ji v piném poskytovani sluzby brani
skutecnost, kterou knihovna nemohla prfekonat nebo odstranit. Dotéenym osobdam
nemoznost vyuzivani sluzeb knihovny nezakldda pravo na nahradu Skody, zadostiucinéni
nebo jiné podobné pravo.

Zakladni povinnosti uZivatell
é.s

Uzivatel je povinen fidit se knihovnim fadem a respektovat pfipadnd omezeni sdélend
odpovédnym zaméstnancem.

Uzivatel je povinen respektovat vSechna autorska prdva a prava s nimi souvisejici.

Vsechny sluzby knihovny uzivatel mlzZe uzivat jen k ucellim, které jsou v souladu s poslanimi
knihovny a zplisobem, ktery neni na Ujmu Cinnosti knihovny a prav ostatnich osob.

UZivatel je povinen se v knihovné chovat vici svému okoli ohleduplné, zejména zachovavat
klid a v prostoru knihovny nic neposkozovat. UZivatel nesmi ostatni ohroZovat, obtéZovat a
omezovat v pravu na pokojné vyuzivani sluzeb knihovny. Prostory knihovny uZivatel smi
uzivat jen vsouladu s jejich uréenim. Pobyt v knihovné je zakdzan osobam znecisténym,
podnapilym nebo pod vlivem psychotropnich latek.

PFi praci s vypocetni technikou a s jinym technickym zatizenim knihovny je uZivatel povinen
fidit se pokyny zaméstnancll, pisemnymi instrukcemi umisténymi u zafizeni a u pocitacl
nebo pfimo v jejich programovém vybaveni. Nesmi pfitom zasahovat do zafizeni, ménit
nastaveni a instalace.

UZivatel, ktery porusuje pravni predpisy, knihovni fad nebo se nefidi pokyny pracovnik(
knihovny, mGzZe byt z prostor knihovny vykazan, a to i trvale.

cl.6



UzZivatel je povinen pfed odchodem z knihovny na vyzvani odpovédného pracovnika predloZit
ke kontrole vSechny vynasené knihovni jednotky.

Vyneseni jednotky bez registrace vypUjcky je povazovano za kradez, a dokonce i jen pokus o
ni mGze byt ozndmen orgdndm c¢innym v trestnim fizeni.

UzZivatel je povinen na vyzvu odpovédného zaméstnance predlozit ke kontrole sva zavazadla
nebo vyekat piijezdu pfisludnikd Policie Ceské republiky.

¢l.7
Samoobsluzny provoz knihovny

Knihovna umozZiiuje registrovanym ctenarlm, ktefi knihovnu pravidelné navstévuji, starsi
patnacti let, vyuZivat vybrané sluzby ve stanovené dobé mimo vypUljéni hodiny, v dobé
ustanovené jako samoobsluzny provoz.

Pfistup registrovanému ctenafi do knihovny umozniuje knihovnou ptidéleny cip a PIN.
Prostfednictvim této identifikace mlZe vstoupit do prostor knihovny bez Ucasti zaméstnanc(.

Po dobu tohoto zplsobu navstévy knihovny mizZe ¢tenar vyuZivat knihovniho fondu ve
volném vybéru ke studiu nebo cteni.

Pokud si ctenar chce vypujcit vybrané knihovni jednotky domt, muze tak ucinit, je vSak
povinen vsechny tyto knihovni jednotky nacist na své Ctendiské konto prostrednictvim
samoobsluzného vypujéniho systému — selfchecku.

¢l. 8
Meziknihovni vypujcni sluzby

Registrovany ¢tenar ma pravo na meziknihovni vypUGjcni sluzby mezi knihovnou a ostatnimi
knihovnami v Ceské republice podle knihovniho zakona, a to za Uhradu stanovenou v ceniku
(ptiloze knihovniho fadu). Tato sluzba je poskytovana na vybraném pracovisti.

¢l.9
Pristup ke ctenarskému kontu

Registrovany ¢tenaf ma pravo na pfistup ke svému ctenarskému kontu prostfednictvim
internetu.



Registrovany ctenar ma své Ctenarské konto chrdnéno heslem.

Registrovany c¢tenaf nesmi nikomu sdélit své pristupové heslo ke svému kontu a nesmi
umoznit zneuziti pocitaCe, na némz je pfihlasen ke svému ¢tenarskému kontu.

Registrovany ¢tendr je povinen dbat, aby pfistup k jeho ¢tendrskému kontu nebyl zneuzit.
Zejména nesmi nikomu prenechat k uziti svQj ¢tenarsky prikaz nebo jej dat do zastavy apod.

Registrovany Ctenar odpovida za kazidé zneuziti pfistupu ke svému uzivatelskému kontu,
které nebylo zplsobeno chybou na strané knihovny.

cl. 10

Reditel/ka knihovny mize rozhodnout o odepFeni sluzeb registrovanému ¢tenéfi na dobu a?

péti let. Reditel/ka tak rozhodne, pokud &tenar:

a) spacha trestny ¢in proti zajmdm knihovny

b) dluZi asponi 5000 K¢ a tento dluh neuhradi dfive, nez soud pravomocné tento dluh uzna

c) jinym zvlast zavainym zpUsobem nebo opakované zavaznym zplGsobem porusi knihovni
fad.

Registrace Ctenare
¢l.11
Registrace ¢tenare véku nad 15 let
Zadatel o registraci (dale jen 7adatel) véku aspori 15 let vyplni ¢tenafskou prihlasku a jejim

predloZzenim pozadda knihovnu o registraci. Pfitom je povinen prokazat se prlkazem
totoZnosti.

Registrovanym ¢tendfem se moZe stat Zadatel usazeny v Ceské republice, ktery tuto
skutecnost doloZi. Je-li Zadatelem obcan Evropské unie (dale jen EU), musi doloZit usazenost

na Uzemi EU.

Usazenost se doklada identifikacni verejnou listinou, v niZ je uvedena adresa pobytu Zadatele
a kterd obsahuje fotografii ¢tenare.

Neni-li Zadatel pravné zpUsobily k registraci, ¢ini tento Ukon za néj jeho zdkonny zastupce.

cl. 12



Registrace ¢tenare mladsiho 15 let

Zadatel o registraci mladsi 15 let vyplni ¢tenafskou prihladku a jejim predlozenim pozada
knihovnu o registraci. Za Zadatele muze jednat i jeho zdkonny zastupce.

Prihlaska zadatele musi byt pfedem schvalena podpisem jeho zdkonného zastupce. Zakonny
zastupce ruci za splnéni vzniklych zavazk( az do dovrseni 15 let véku ctenére.

¢l. 13
Registrace pravnické osoby

Pravnickd osoba se sidlem v Ceské republice po?add knihovnu o registraci predlozenim
prihlasky podepsané jejim pravnim zdstupcem nebo jinou osobou, kterd je opravnéna takovy
Ukon ucinit. V prihldasce musi byt uréena pravé jedna fyzickd osoba, které knihovna vyda
Ctenarsky prikaz. Pro event. dalsi fyzickou osobu predloZi pravnickad osoba dalsi prihlasku, na
jejimz zakladé bude vydan dalsi ¢tenarsky prikaz.

Neni-li knihovnim fadem stanoveno jinak, plati pro pravnické osoby obdobnd pravidla jako
pro ¢tenare véku alespon 15 let. Prava a povinnosti pravnické osoby jako registrovaného
¢tenare vykonava jejim jménem a na jeji Ucet fyzicka osoba, které na pokyn pravnické osoby
knihovna vydala ¢tenarsky prlkaz.

cl.14

Vznik pravniho vztahu

Pravni smluvni vztah mezi knihovnou a Zadatelem vznikd, jakmile knihovna Zadatelovu
prihlasku pfijme a vydd mu ctenarsky prikaz. Tim okamzZikem se stava Zadatel registrovanym
Ctendrem a ziskdva Ctenarska prava a povinnosti.

Ochrana osobnich udaju

¢l. 15
Zpracovavané osobni Udaje

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovaného ¢tenare nebo jeho pravniho zastupce na
zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb a v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady
EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovavanim
osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Gdajll a o zruseni smérnice 95/46/ES.



10.

Knihovna zpracovava zakladni a dalsi osobni Udaje, statistické udaje, udaje sluzebni, udaje
Gcetni a pravni. Udaje jsou zpracovavany za Ucelem:

a) poskytovani sluzeb ¢tenara

b) ochrany majetku knihovny a knihovniho fondu

c) hodnoceni spokojenosti ¢tenar( a kontroly jakosti prace zaméstnanct knihovny

d) statistického hodnoceni ¢innosti knihovny

e) evidence pohledavek a ucetnich operaci

f) postupu pfi vyfizovani Zadosti ¢tenaru

g) informovani o sluzbach poskytovanych knihovnou.

Zakladnimi udaji registrovaného ¢tenare jsou jeho:
a) jméno a pfijmeni

b) datum narozeni

c) kontaktni adresa v CR.

Udaje podle odst. 3 je povinen zadatel o registraci uvést a strpét jejich zpracovani.

Dalsimi udaji, které vsak Zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou:
a) dalsi adresa

b) e-mailova adresa

c) telefon

d) akademické tituly

e) udaj o tom, zda je ¢tenar drzitelem prikazu TP, ZTP nebo ZTP-P.

Zakladni udaje a dalsi udaje zakonného zastupce se zpracovavaji v obdobném rozsahu a
strukture, jako Udaje ¢tenafe. Zakladni Udaje jsou tyto osoby povinny uvést a strpét jejich
zpracovani. Dalsi idaje nejsou povinny uvést.

Registrovany ¢tenar nebo jeho zakonny zastupce jsou povinni zmény jména, pfijmeni a adres
oznamit bez zbyte¢ného odkladu.

Udaje dle odst. 5, pism. a) aZ d) uveden &tenaf, pokud chce umoinit, aby tyto Udaje knihovna
vyuzivala pro komunikaci s nim, napf. pro vyrozuméni a pfipravené rezervaci ¢i upominani.
Udaj dle odst. 5, pism. e) uvede ¢tendf, pokud chce ¢erpat vyhody, které knihovna poskytuje
drziteldm téchto prikazu, napf. registraci zdarma.

Udaje sluzebni jsou Gdaje o provedenych transakcich se ¢tenafskym kontem. Jednd se
zejména o Udaje o:

a) ¢tenarském prikazu

b) provedeni a ukonéeni vypujcky

c) objednavce nebo rezervaci knihovni jednotky

d) ndhradé skody na vypujcené knihovni jednotce.

Ucetni Udaje jsou Udaje o provedenych finan¢nich transakcich, zejména o jejich Gcelu, misté,
Case a dalSich nalezZitostech dle zakona o Ucetnictvi.



11. Pravni Udaje jsou Udaje o pravnich krocich, které knihovna ucinila vici Ctenafi, ktery se ocitl
v prodleni se splnénim svého dluhu. Jde zejména o ldaje, kdy a kterému vefejnému ufadu
byl adresovdn ndvrh sméfujici k obrané prdv knihovny, a jak tento uUfad o navrhu rozhodl.
Udaje pravni jsou také uvedené v listinach, kterymi ¢tenar dokladd skute¢nosti uvedené
v Zadosti o registraci.

¢l. 16
Prava ¢tenarl v souvislosti s ochranou osobnich udaju

1. Prava ¢tenafe jako subjektu Udajil jsou zarucena. CtendF ma pravo na pfistup ke svym
osobnim Udajim a pravo na opravu osobnich udaju.

2. Knihovna poskytuje pfistup k osobnim udajlim registrovaného ¢tenare prostiednictvim jeho
Ctenarského konta.

3. Jsou-li Udaje nespravné, ctenar sdéli knihovné udaje spravné. Zakladni Udaje registrovaného
Ctenare dle ¢l. 15, odst. 3 je ¢tendr povinen prokdazat primérené dle ¢l. 11 - 13 knihovniho
radu. E-mailovou adresu a telefon muize étenar zménit také online po prihlaseni do svého
Ctenarského konta.

4. Ctenaf, ktery zjisti nebo se domniva, Ze knihovna zpracovéava jeho osobni udaje v rozporu
s ochranou soukromého a osobniho Zivota, mlzZe pozadat knihovnu o vysvétleni a odstranéni
takto vzniklého stavu (zejména opravou, doplnénim, omezenim zpracovani nebo likvidaci
osobnich udajl). Je-li Zadost ¢tenare shledana opravnénou, knihovna odstrani neprodlené
zavadny stav zplisobem podle povahy pfipadu. Zadost Etenare je tfeba podat pisemné.

5. CtenafF ma pravo obrétit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich tdajtl na
vedeni knihovny, pfipadné podat stiznost na Ufad pro ochranu osobnich udaja.

cl. 17
Uchovavani osobnich udaji

1. Osobni udaje ¢tenare a jeho pravniho zastupce uchovava knihovna na originalech prihlasek.

2. Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen pfistup
nepovolanych osob obvyklymi prostredky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na
zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukold.

3. Osobni Udaje ¢tenare a jeho zakonného zastupce knihovna uchovava v pocitacovych
databazich, které dokumentuji idaje v rozsahu €l. 15 a zmény v nich provedené.



Pristup k témto datim je chranén systémem pfistupovych hesel a individualné pridélovanych
prav pristupu k udajlim v knihovnim systému.

Databaze jsou uloZeny na vyhrazeném serveru. Udaje uloZené v databazich jsou dale
chranény antivirovou ochranou a systémem bezpecnostnich kopii. Obnovu dat mize
provadét pouze osoba nebo firma k tomu zmocnéna feditelem/reditelkou knihovny a o
kazdém obnoveni dat je proveden zapis.

Knihovna predava osobni Udaje tfetim osobam pouze tehdy, jestlize o to pozada ¢tenar ve
vztahu ke svym udajum, jestliZze tak stanovi pravni pfedpis nebo v pfipadé ochrany svych prav
vaci dluznikovi (¢l. 22).

¢l. 18
Prava a povinnosti registrovaného ctenare

Registrovany C¢tenaf ma zejména pravo na to, aby knihovna dodriovala knihovni Fad,
poskytovala tomuto uzivateli sluzby vyplyvajici z knihovniho fadu a zpracovavala jeho psani
Udaje pouze k ucelu a v rozsahu stanoveném knihovnim radem a zakonem.

Registrovany ¢tenaf je zejména povinen dodrZovat knihovni fad a dalSi pravni predpisy
acinné na uzemi CR, umoinit zpracovani svych osobnich Gdaji k uéelu a vrozsahu
stanoveném knihovnim fadem a plnit fadné a v¢as vSechny zavazky ve vztahu ke knihovné.

Knihovna muZe registrovanému Ctenafi docCasné upfit jeho prdva na poskytované sluzby,
zejména tehdy, kdyZ uZivatel nevrati vypujcku, jejiz vypljéni lhdta uplynula, nebo ma vici
knihovné splatny penézni dluh.

Zablokovat uZivatelska prava muze knihovna i tehdy, hrozi-li 4jma na pravech jakéhokoliv
uzivatele nebo knihovny.

¢l. 19
Ctenaisky priikaz

Registrovany Ctenar prokazuje sva ctenarska prava svym ctenarskym prikazem.

Ctenarsky prikaz je nepfenosny. Sluzby poskytne knihovna pouze tomu, kdo predloZil svdj
vlastni ¢tenarsky prikaz.

Ctenar zodpovidd za zneuziti svého ¢tenaiského priikazu. Jeho ztratu je povinen ihned
nahlasit. Jakmile je ztrata ohlasena, knihovna zablokuje jeho ¢tenafska prava a nasledné
Ctenari vystavi novy Ctenarsky prikaz. K vystaveni nového prikazu se ¢tenar musi prokazat
dokladem totoZnosti.



Ctenafsky priikaz je platny po dobu dvandacti mésicd, poté si jeho majitel mdze platnost
prodlouzit. Je povinen pfitom predlozit platny prlikaz totoznosti, pfipadné zaplatit rocni
registracni poplatek (viz cenik).

¢l. 20
Rezervovani a objednani knihovni jednotky

Registrovany c¢tenar si mlzZe rezervovat (u jednotek, které jsou vdany moment na
regale)/objednat (u jednotek, které jsou v dany moment vypujéené jinym ¢tenarem) knihovni
jednotku, ktera pro néj bude po obdrZeni oznameni pfipravena k vyzvednuti po dobu deseti
dna.

Rezervaci/objednavku knihovni jednotky muizZe ¢tenaf provést sam prostifednictvim svého
Ctenarského konta nebo miiZe o rezervaci pozadat obsluhu v knihovné.

Po oznameni knihovnou je ¢tenar povinen vyzvednout pfipravené knihovni jednotky do
stanovené lhty.

Pokud ¢tenar z divodu delsi ¢ekaci Ihity jiz nema zajem o vypUljceni rezervované jednotky, je
povinen rezervaci zrusit nebo ozndmit tuto zménu sluzbé v knihovné, aby se cekaci doba
dalsich zdjemcl neprotahovala.

Knihovna si vyhrazuje prdvo neposkytnout tuto sluzbu v pripadé technickych nebo jinych
prekazek.

Prezencni vypuljcka m(zZe realizovat i neregistrovany uzivatel knihovny. UZivatel je povinen
prezencni vypljcku vratit jakmile ji nepotfebuje a pred zaviraci dobou knihovny. Prezencni
vypljc¢ka nesmi byt vynesena mimo budovu knihovny, a to ani registrovanym ¢tenarem.

Absencni vypujcku muize uskutecnit pouze registrovany ctenar knihovny tak, Ze knihovni
jednotka je prictena na jeho uZivatelské konto. Knihovni jednotka miZe byt nactena na
Ctenarské konto Ctenare bud obsluhujicim persondlem, nebo ji mizZe nadist sam ctenar
prostfednictvim selfchecku.

Smlouva o vypujcce se fidi timto knihovnim fadem a nestanovi-li knihovni rad jinak, téz
ustanovenimi obc¢anského zakonik.

Ctenar je si pfi vyptjéovani povinen knihovni jednotku prohlédnout a je-li poskozena, ihned
to ohlasit obsluze v knihovné.



Ctenaf je povinen se o vypujéenou knihovni jednotku fadné starat, zejména chranit ji pred
poskozenim, ztratou, jakymkoliv jinym znehodnocenim. Ctenaf nesmi vypGjéenou knihovni
jednotku pfenechdvat k uzivani dalSim osobam.

Ctenar je povinen vratit vypQjéenou knihovni jednotku véas a fadné pred uplynutim vypajéni
Ihaty. Vypajéenou knihovni jednotku muze vratit bud obsluze u centrainiho pultu, nebo muize
vyuzit externiho boxu na budové knihovny. Externi box je mozné vyuzit pouze v dobé, kdy je
knihovna zavrena; knihovni jednotky vrdcené do néj jsou z uzivatelského konta odeéteny
nasledujici pracovni den.

Ctenar ma moznost kontrolovat stav svych vypuijcek, vypGjéni IhGty a penéini transakce na
svém Ctenarském konté.

VypUjéni Ih(ta knihovnich jednotek je zpravidla 28 dni. Knihovni jednotky zapUjéené z jiné
knihovny formou meziknihovni vypljéni sluzby je nutné vratit dle poZadavkl pujcujici
knihovny. Casopisy a noviny se pGjcuji na 14 dni, nejnovéjsi (posledni) &islo je uréeno pouze
k prezencnimu ¢teni.

Vypujcky knihovnich jednotek Ize prodluzovat, maximalné vsak na 84 dni a pouze v pfipadé,
Ze na dany dokument neni evidovana rezervace dalSim ¢tenarem. Prodluzovat vypUjcky lze
online pres Ctenaiské konto ctenafe nebo pozadat o prodlouZeni knihovnu. Pozadat o
prodlouzeni Ize bud osobné, telefonicky nebo e-mailem. ProdluZovani vypujcek pujcenych
z jinych knihoven je moZné pouze pokud k tomu da dana knihovna svoleni.

¢l. 22
Vraceni vypujcek

Pokud ctenaf nevréti vypujcenou knihovni jednotku v fadném terminu, Gétuje mu knihovna
poplatky (smluvni pokutu) z prodleni dle platného ceniku.

Knihovna nemad povinnost posilat ¢tendfi upozornéni o konci vypGjéni doby. Knihovna tak ale
¢ini, zpravidla prostfednictvim e-mailu. V mezni situaci, kdy ¢tenaf nereaguje, knihovna
posila predzalobni vyzvu.

Knihovna posild upozornéni ¢tenafi na kontaktni Udaje uvedené ctenarem v prihlasce. Je-li
Ctenar registrovan jako uZivatel mladsi 15 let, knihovna posila upozornéni jeho zakonnym
zastupclm, jejichZ kontaktni idaje ma ¢tenar uvedeny na prihlasce.

Ctenar ma povinnost neprodlené uhradit poplatky z prodleni G¢tované knihovnou.
Pokud ¢tenar knihovni jednotku ztrati nebo poskodi, je povinen knihovné zajistit jeji nahradu.

Ztracenou knihovni jednotku mize nahradit stejnym titulem nebo ji financné uhradi. V obou
pfipadech knihovna Uctuje navic poplatek za zpracovani knihovni jednotky.



10.

11.

12.

VySe Uhrady se stanovuje zpravidla z pofizovaci ceny knihovni jednotky nebo jeji aktualni
cenu na trhu. Pokud titul neni dostupny na trhu, miZe knihovna poZadovat kopii ztracené
knihovni jednotky, véetné jeji vazby.

cl. 23
Pfistup na internet a vyuzivani IT v knihovné

PFistup na internet maji vSichni uZivatelé knihovny na vyhrazenych pocitacich.

UZivatelé internetu jsou povinni seznamit se s knihovnim fadem, zejména s ustanovenimi
tykajici se vyuzivani IT v knihovné. Mohou vyuzivat internet v souladu spravnimi a moralnimi
normami.

Uzivatelé nesou odpovédnost za Skody vzniklé jejich aktivnim zasahem do sité knihovny nebo
internetu.

V ptipadé zajmu dalSiho uZivatele je doba pouziti internetu omezena na 30 minut.

Pro neregistrované ¢tenare je uréen pouze pocita¢ umistény u centralniho pultu.

Uzivatelé mohou pouzZivat pouze predinstalovany software. Neni dovoleno nahrdvat na
pevny disk vlastni soubory, ani instalovat aplikace stazené z internetu, ani ménit nastaveni
softwaru.

Vyhledavani stranek prezentujicich pornografii, propagujicich fasSismus, rasismus a nasili nebo
takovych, které jsou jakymkoliv zplisobem v rozporu s Listinou zékladnich prév a svobod, je
zakazano.

Knihovna nenese odpovédnost za obsah souboru stazenych z internetu, zvlasté pak obsahuji-
li viry. Knihovna neodpovida za rychlost ptipojeni.

Tisk dokumentu je povolen aZz po nahlaseni obsluze. Poplatek za tisk se Fidi platnym cenikem
a je uctovan za vSechny vytisténé strany bez ohledu na miru zaplnéni stran tisténym
obsahem.

Sluzba bezdratového pripojeni kinternetu je uzivatellm knihovny poskytovdna zdarma.
UzZivatelé ji mohou vyuZivat na svych zafizenich.

Na tuto sluzbu neni pravni narok a knihovna neodpovida za pfipadny vypadek ¢i snizenou
kvalitu pfipojeni, ani za Skody, které by mohly uZivateli v dlsledku téchto okolnosti

vzniknout.

Bezdratova komunikace je neSifrovana a snadno odposlechnutelna.



13. UZivatelé internetu jsou povinni dodrZiovat knihovni fad a wvyuZivat informacni zdroje
v souladu s pravnimi predpisy, zejména s Autorskym zakonem.

14. Neni dovoleno nadmérné vytéZzovani pfipojeni k internetu a jeho zneuzivani.

15. UZivatelim, ktefi porusi nékteré z ustanoveni tohoto knihovniho fadu nebo nebudou
respektovat pokyny pracovnikl knihovny, mizZe byt obsluhou pfistup k internetu ukoncen.

cl. 24
Vyjimky z knihovniho fadu

1. O vyjimec¢ném poskytnuti sluzby presahujici ndrok uzZivatele nebo registrovaného ctenare
rozhoduje reditel/ka knihovny nebo jiny k tomu povéreny pracovnik.

2. Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.

¢l. 25
Pfechodna a zavérecna ustanoveni

1. Prava a povinnosti knihovny a jejich uzivatel(l se odvijeji od tohoto knihovniho fadu, pokud
neni uvedeno, plati pravidla Obé&anského zakoniku a daldich platnych predpisd Ceské
republiky.

2. Prilohou tohoto knihovniho fadu je cenik sluzeb.

3. Tento knihovni fad je uc¢inny od 1.1.2024 dle usneseni Rady mésta ¢............ ze dne 19.12.2023.

V Chodové dne 8.12.2023

Hana Nemcicov3, feditelka Méstské knihovny Chodov



